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壹、系統簡介

「環保專案成果倉儲系統」（簡稱本系統）提供環境部
各業務單位有專用資料庫存放相關原始數據，確保各單
位原始數據資料都能妥善完整的保存與應用，以達到環
保原始數據「共有＋專用」的目標

系統概述
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（一）作業環境

1. 請使用瀏覽器來操作使用本系統，支援的瀏覽器如下：
Google Chrome、Firefox、Safari 等

2. 請使用 1440*900px 螢幕解析度獲得最佳網頁瀏覽環境

系統需求

壹、系統簡介

（二）我的 E 政府帳號

委辦廠商請使用「我的 E 政府」帳號
登入本系統。沒有帳號者，請先至
「我的 E 政府」網站申請，請點擊連
結：我的Ｅ政府＿會員中心

5

https://www.cp.gov.tw/portal/person/initial/MemberCenter.aspx


貳

標準作業流程
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委辦廠商應依照 115 年 3 月 30 日通過修正「M-J-2-3-
02 環境部委辦專案資料蒐集標準作業流程」（SOP），
主辦單位分為「環境部及所屬機關（構）」或「縣市環
保局」，依照專案之主辦單位不同分類案件類型，不同
案件類型作業流程略有差異，共通性結案流程圖如下
（請參考7-9頁）

環保專案登錄結案流程介紹

貳、標準作業流程
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委辦案
30日內若未於系統確認專案資料，
即開始稽催

PMIS專案匯入

確認後
開案

確認專案資料、委辦廠商窗口

上傳成果，填寫
專案執行資料

承辦

廠商

承辦

確認填寫內容，
進行後續結案

確認品質

數據、成果報告公開方式

寄送專案登錄碼，30日內上傳契約書（含服務建議書）

提交審查（含相似度比對結果與原始數據明細確認表）

執行期間登錄各階段文件及交付原始數據

貳、標準作業流程
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BAF專案匯入

登錄補助
案資料

通知補助案
負責承辦

上傳成果，填寫
專案執行資料

環保局
窗口

確認後
開案

環保局承辦

選擇公開方式，
進行後續結案

確認品質

數據、成果報告公開方式

寄送專案登錄碼，30日內上傳契約書（含服務建議書）

30日內若未於系統登錄補助案
及填寫各環保局主計畫窗口信箱
即開始稽催

廠商

環保局承辦

提交審查（含相似度比對結果與原始數據明細確認表）

執行期間登錄各階段文件及交付原始數據

補助案

貳、標準作業流程
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書件系統專案匯入EPAW

確認環評
開案

綁定環評案、填寫專案資料綁定環評案、
填寫專案資料

承辦

廠商

上傳原始
數據

上傳後提交承辦審查

系統寄送開案確認信

系統寄送專案登錄碼

廠商

貳、標準作業流程

環評案
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參

委辦案
系統操作說明
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登入系統：委辦案

Step 1 點選環境部及所屬機關（構）

12❖因環境部及所屬機關（構）承辦登入會聯動IGSS系統，故須於相關IP環境登入

參、委辦案系統操作說明



委辦案開案：

參、委辦案系統操作說明

Step 1 點選委辦案確認

13

❖若委辦案已先行開案完畢，則可跳過此步驟

❖已開案之專案，請至「專案查詢/結案」功能頁面，查詢相關資訊



參、委辦案系統操作說明

Step 3 點選選擇

14

Step 2 輸入篩選條件，並點選查詢

❖請確認是否已於PMIS系統完成登錄決標資料

委辦案開案：



參、委辦案系統操作說明

Step 4 輸入相關資訊，
並點選確定

15

❖欄位「執行單位聯絡人電子郵件」
請務必填寫聯絡窗口在「我的E
政府」帳號之聯絡信箱

委辦案開案：



專案查詢：

參、委辦案系統操作說明

Step 1 點選專案查詢/結案
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專案查詢：

參、委辦案系統操作說明

Step 3 點選專案名稱或審查

17❖點擊「檢視」進入專案時，不可修改任何內容

Step 2 輸入篩選條件，並點選查詢



專案資訊：

❖本專案是否有原始數據：若無原始數據者，請填寫合理原因

❖計畫性質：持續執行的專案 → 經常性計畫；新啟動專案 → 新興計畫 18

Step 2 輸入所
有必填項目

Step 1 點選
專案資訊

Step 3 點選
儲存變更

參、委辦案系統操作說明



Step 2.A.1 點選新增/編輯

專案資訊：

❖新增經常性相關專案會彼此連動，例如：114年專案加入113年專案，若113年專案過去
已加入112年專案，114年專案之經常性計畫清單會同時顯示112年與113年專案

Step 2.A.2 輸入篩選條件，點選查詢 Step 2.A.3

⚫ 點選加入，則單筆加入相關專案
⚫ 點選全選加入，則加入列表所有專案
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參、委辦案系統操作說明



Step 2.A.４
⚫ 點選刪除，則單筆刪除相關專案
⚫ 點選全選刪除，則刪除列表所有專案

專案資訊：

20

參、委辦案系統操作說明



摘要與關鍵字：

Step 2 輸入
摘要文字

Step 3 輸入關鍵字，
並點選新增

Step 4 點選儲存變更

Step 1 點選摘要與關鍵字

21

參、委辦案系統操作說明



Step 1 點選
專案相關單
位資訊

Step 2 輸入
所有必填項目

專案相關單位資訊：

Step 3 輸入名字，
並點選新增

Step 4 點選
儲存變更

22

參、委辦案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.A 點選
自定義範本格式

Step 2.B 點選下載
原始數據範本

Step 2.C 點選
上傳原始數據

❖若合約要求提供原始數據，廠商須上傳至系統

Step 1 點選原始數據上傳

23

參、委辦案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.A 點選
自定義範本格式

❖相關細部操作說明可另行下載畫面右下《下載操作手冊》

Step 2.A.1 點選或新增自定義格式

Step 2.A.2 點選
產出Excel範本

24

參、委辦案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.B 點選下載
原始數據範本

Step 2.B.1 點選下載範本

25

參、委辦案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.C 點選
上傳原始數據 Step 2.C.1 點選選擇檔案

Step 2.C.2 

選擇檔案

Step 2.C.3 

點選開啟

Step 2.C.4 點選
上傳檔案/自訂格
式上傳檔案

❖制式範本點選上傳檔案

❖自定義格式範本點選自訂
格式上傳檔案 26

參、委辦案系統操作說明



Step 3.A.1 確認上傳
原始數據檔案無誤

Step 4 點選儲存變更

Step 5 點選列印原始
數據明細確認表

❖若專案上傳原始數據檔案，結案時須列印
「原始數據明細確認表」，並與成果報告
一併提交審查

原始數據上傳：

27

參、委辦案系統操作說明



Step 3.B.1 點擊檢核
結果異常

Step 3.B.2 點選檢視詮
釋資料/數據檢核結果

Step 3.B.3 選填誤判因

原始數據上傳：

28

❖若專案上傳原始數據檔案檢核結果
異常，可先確認是否為誤判或逐一
確認原因

參、委辦案系統操作說明



參、委辦案系統操作說明

Step 6 點選填寫

29❖若勾選限閱資料，僅承辦人本人可閱覽專案所上傳之數據

原始數據上傳：

Step 7 審核原始數據檔案樣態

Step 8 點選確認



專案文件上傳：

Step 2.B. 結案/

成果報告上傳

Step 2.A. 專案
文件上傳

Step 1 點選專案文件上傳

30

參、委辦案系統操作說明



專案文件上傳：

Step 2.A. 專案文件上傳

Step 2.A.1 點選文件類型

Step 2.A.2 點選選擇檔案

Step 2.A.3 選擇檔案

Step 2.A.4 點選開啟 31

參、委辦案系統操作說明



32

專案文件上傳：

Step 2.A.5 點選儲存

❖契約書與服務建議書為必要上傳文件

❖單份檔案請勿超過100MB

參、委辦案系統操作說明



專案文件上傳：

Step 2.B. 結案/成果報告上傳

Step 2.B.1 點選公開類型

Step 2.B.2 點選選擇檔案

Step 2.B.3 選擇檔案

Step 2.B.4 點選開啟
33

參、委辦案系統操作說明



34

專案文件上傳：

Step 2.B.5 勾選資安提示

Step 2.B.6 點選儲存

❖確認儲存後會跳出「個資掃描」與「相似度比對提示」

參、委辦案系統操作說明



35

專案文件上傳：

❖若無個資問題，則系統接續進行相似度比對

參、委辦案系統操作說明
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專案文件上傳：

❖若有個資問題，請修正報告後再重新上傳

❖若為誤判，請依步驟操作系統才能接續進行相似度比對

Step 2.B.8 勾選誤判

Step 2.B.7 點選確認

參、委辦案系統操作說明
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專案文件上傳：

Step 4 勾選原因

❖相似度比對數值未超過20，無須選填原因

❖相似度比對數值大於20，須選填原因

參、委辦案系統操作說明

Step 3.C 點選
其他比對

Step 3.B 點選
指定比對

Step 3.A 點選
全庫比對
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專案文件上傳：

❖須完成全庫比對才能進行指定與任意環境部已公開專案報告比對

參、委辦案系統操作說明

Step 3.B.1 點選
指定比對

Step 3.B.2 點選
選擇專案報告 Step 3.B.3 輸入篩選條件，

並點選查詢
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專案文件上傳：

參、委辦案系統操作說明

Step 3.C.1 點選
其他比對

Step 3.C.2 點選
執行其他比對

Step 3.C.3 點選下載

❖須完成全庫比對才能進行專案結案報告與比對功能提供商文件資料庫（包含學術期刊、
論文或網頁內容）比對
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提交結案：

Step 1 點選提交結案

Step 2 點選撤回提交審查

❖若承辦人對專案內容
有疑慮，可點選「撤
回提交審查」按鈕，
命廠商確認資料並重
新提交審查

參、委辦案系統操作說明



審查增錄資訊：

參、委辦案系統操作說明

Step 1 點選審查增錄資訊

41

Step 2.A 點選取得BAF簽證主號

Step 2.B 輸入簽證主號，
並點選查詢

Step 2.C 點選儲存



參、委辦案系統操作說明

Step 4 點選公開日期

42

Step 3 確認專案其他資訊正確性

❖若專案為不公開性質，則須操作
「上傳奉核簽文」

審查增錄資訊：



審查增錄資訊：

參、委辦案系統操作說明

Step 6 點選列印專案結案確認表

43

❖已結案專案，若須抽換或更新任何資料，
須填寫退回原因並申請退回

Step 5 點選審查通過
(專案結案)



肆

補助案
系統操作說明

44



登入系統：補助案

Step 1 點選縣市環保局

Step 2 點選登入方式
45

肆、補助案系統操作說明



補助案開案：環境部及所屬機關（構）承辦／縣市環保局承辦

肆、補助案系統操作說明

Step 1 點選登錄補助案

46❖補助案開案須由環境部及所屬機關（構）承辦與縣市環保局承辦兩階段開案



補助案開案：環境部及所屬機關（構）承辦／縣市環保局承辦

Step 3 輸入相關承辦人資訊

47❖第一階段：環境部及所屬機關（構）承辦先操作登錄補助案

Step 2 輸入篩選條件，並點選查詢

Step 4 點選
確定登錄

肆、補助案系統操作說明



Step 1 點選補助案確認

48

❖若補助案已先行開案完畢，則可跳過此步驟

❖已開案之專案，請移至「專案查詢/結案」功能頁面，查詢相關資訊

補助案開案：環境部及所屬機關（構）承辦／縣市環保局承辦

肆、補助案系統操作說明



Step 3 點選選擇

49❖第二階段：縣市環保局承辦操作補助案確認

補助案開案：環境部及所屬機關（構）承辦／縣市環保局承辦

Step 2 輸入篩選條件，並點選查詢

肆、補助案系統操作說明



Step 4 輸入專案相關資訊

50❖欄位「執行單位聯絡人電子郵件」請務必填寫聯絡窗口在「我的E政府」帳號之聯絡信箱

Step 5 點選確定

補助案開案：環境部及所屬機關（構）承辦／縣市環保局承辦

肆、補助案系統操作說明



登入系統：

Step 1 點選專案查詢/結案

51

肆、補助案系統操作說明



專案查詢：

Step 3 點選專案名稱或審查

52❖點擊「檢視」進入專案時，不可修改任何內容

Step 2 輸入篩選條件，並點選查詢

肆、補助案系統操作說明



專案資訊：

❖本專案是否有原始數據：若無原始數據者，請填寫合理原因

❖計畫性質：持續執行的專案 → 經常性計畫；新啟動專案 → 新興計畫 53

Step 2 輸入
所有必填項
目

Step 1 點選
專案資訊

Step 3 點選
儲存變更

肆、補助案系統操作說明



Step 2.A.1 點選新增/編輯

專案資訊：

Step 2.A.2 輸入篩選條件，點選查詢 Step 2.A.3

⚫ 點選加入，則單筆加入相關專案
⚫ 點選全選加入，則加入列表所有專案

54

肆、補助案系統操作說明

❖新增經常性相關專案會彼此連動，例如：114年專案加入113年專案，若113年專案過去
已加入112年專案，114年專案之經常性計畫清單會同時顯示112年與113年專案



Step 2.A.４
⚫ 點選刪除，則單筆刪除相關專案
⚫ 點選全選刪除，則刪除列表所有專案

專案資訊：

55

肆、補助案系統操作說明



摘要與關鍵字：

Step 2 輸入
摘要文字

Step 3 輸入關鍵字，
並點選新增

Step 4 點選儲存變更

Step 1 點選摘要與關鍵字

56

肆、補助案系統操作說明



Step 1 點選
專案相關單
位資訊

Step 2 輸入
所有必填項目

專案相關單位資訊：

Step 3 輸入名字，
並點選新增

Step 4 點選
儲存變更

57

肆、補助案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.A 點選
自定義範本格式

Step 2.B 點選下載
原始數據範本

Step 2.C 點選
上傳原始數據

❖若合約要求提供原始數據，廠商須按時上傳到系統

Step 1 點選原始數據上傳

58

肆、補助案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.A 點選
自定義範本格式

Step 2.A.1 點選或新增自定義格式

Step 2.A.2 點選
產出Excel範本

59

肆、補助案系統操作說明

❖相關細部操作說明可另行下載畫面右下《下載操作手冊》



原始數據上傳：

Step 2.B 點選下載
原始數據範本

Step 2.B.1 點選下載範本

60

肆、補助案系統操作說明



原始數據上傳：

Step 2.C 點選
上傳原始數據 Step 2.C.1 點選選擇檔案

Step 2.C.2 

選擇檔案

Step 2.C.3 

點選開啟

Step 2.C.4 點選
上傳檔案/自訂格
式上傳檔案

❖制式範本點選上傳檔案

❖自定義格式範本點選自訂
格式上傳檔案 61

肆、補助案系統操作說明



Step 3.A.1 確認上傳
原始數據檔案無誤

Step 4 點選儲存變更

Step 5 點選列印原始
數據明細確認表

❖若專案上傳原始數據檔案，結案時須列印
「原始數據明細確認表」，並與成果報告
一併提交審查

原始數據上傳：

62

肆、補助案系統操作說明



Step 3.B.1 點擊檢核
結果異常

Step 3.B.3 點選檢視詮
釋資料/數據檢核結果

Step 3.B.2 選填誤判因

原始數據上傳：

63

❖若專案上傳原始數據檔案檢核結果
異常，可先確認是否為誤判或逐一
確認原因

肆、補助案系統操作說明



Step 6 點選填寫

64❖勾選限閱資料，僅承辦人本人可閱覽專案所上傳之數據

原始數據上傳：

Step 7 審核原始數據檔案樣態

Step 8 點選確認

肆、補助案系統操作說明



專案文件上傳：

Step 2.B. 結案/

成果報告上傳

Step 2.A. 專案
文件上傳

Step 1 點選專案文件上傳

65

肆、補助案系統操作說明



專案文件上傳：

Step 2.A. 專案文件上傳

Step 2.A.1 點選文件類型

Step 2.A.2 點選選擇檔案

Step 2.A.3 選擇檔案

Step 2.A.4 點選開啟 66

肆、補助案系統操作說明



67

專案文件上傳：

Step 2.A.5 點選儲存

❖契約書與服務建議書為必要上傳文件

肆、補助案系統操作說明



專案文件上傳：

Step 2.B. . 結案/成果報告上傳

Step 2.B.1 點選公開類型

Step 2.B.2 點選選擇檔案

Step 2.B.3 選擇檔案

Step 2.B.4 點選開啟
68

肆、補助案系統操作說明



69

專案文件上傳：

Step 2.B.5 勾選資安提示

Step 2.B.6 點選儲存

❖確認儲存後會跳出「個資掃描」與「相似度比對提示」

肆、補助案系統操作說明



70

專案文件上傳：

❖若無個資問題，則系統接續進行相似度比對

肆、補助案系統操作說明



71

專案文件上傳：

❖若有個資問題，請修正報告後再重新上傳

❖若為誤判，請依步驟操作系統才能接續進行相似度比對

Step 2.B.8 勾選誤判

Step 2.B.7 點選確認

肆、補助案系統操作說明



72

專案文件上傳：

Step 4 勾選原因

❖相似度比對數值未超過20，無須選填原因

❖相似度比對數值大於20，須選填原因

Step 3.C 點選
其他比對

Step 3.B 點選
指定比對

Step 3.A 點選
全庫比對

肆、補助案系統操作說明



73

專案文件上傳：

❖須完成全庫比對才能進行指定與任意環境部已公開專案報告比對

Step 3.B.1 點選
指定比對

Step 3.B.2 點選
選擇專案報告 Step 3.B.3 輸入篩選條件，

並點選查詢

肆、補助案系統操作說明



74

專案文件上傳：
Step 3.C.1 點選
其他比對

Step 3.C.2 點選
執行其他比對

Step 3.C.3 點選下載

❖須完成全庫比對才能進行專案結案報告與比對功能提供商文件資料庫（包含學術期刊、
論文或網頁內容）比對

肆、補助案系統操作說明



75

提交結案：

Step 1 點選提交結案

Step 2 點選撤回提交審查

❖若承辦人對專案內容
有疑慮，可點選「撤
回提交審查」按鈕，
命廠商確認資料並重
新提交審查

肆、補助案系統操作說明



審查增錄資訊：
Step 1 點選審查增錄資訊

76

Step 2.A 點選取得BAF簽證主號

Step 2.B 輸入簽證主號，
並點選查詢

Step 2.C 點選儲存

肆、補助案系統操作說明



Step 4 點選公開日期

77

Step 3 確認專案其他資訊正確性

❖若專案為不公開性質，則須操作
「上傳奉核簽文」

審查增錄資訊：

肆、補助案系統操作說明



審查增錄資訊：

Step 6 點選列印專案結案確認表

78

❖已結案專案，若須抽換或更新任何資料，
須填寫退回原因並申請退回

Step 5 點選審查通過
(專案結案)

肆、補助案系統操作說明



伍

環評案
系統操作說明

79



登入系統

伍、環評案系統操作說明

Step 1 點選環境部及所屬機關（構）
或縣市環保局

Step 2 點選登入方式
80



伍、環評案系統操作說明
環評案開案

81

Step 1 點擊確認環評開案

❖若環評案已先行開案完畢，則可跳過此步驟

❖已開案之專案，請移至「環評案查詢/結案」功能頁面，查詢相關資訊



伍、環評案系統操作說明

Step 3 點選確認

環評案開案

82❖若相關資訊有誤，再點選「退回」

Step 2 輸入篩選條件，並點選查詢



伍、環評案系統操作說明
環評案查詢

83

Step 2 點選環評案名稱

Step 1 輸入篩選條件，並點選查詢



伍、環評案系統操作說明
環評案專案基本資訊

84

Step 1 點選專案基本資訊



85

Step 2 點選延續案資訊

Step 3 點選查詢

伍、環評案系統操作說明
環評案專案基本資訊：延續案資訊

Step 1 點選專案基本資訊

Step 4 輸入篩選條件，
並點選查詢

Step 5 點選儲存



86

Step 3 點選新增

環評案基本資訊：協同管理人員

伍、環評案系統操作說明

Step 1 點選專案基本資訊

Step 2 點選協同管理人員

Step 4 點選協同
管理人員

Step 5 點選確定



87

原始數據上傳：環評案

Step 1 點選原始數據上傳

Step 2 點選下載範本

伍、環評案系統操作說明



88

原始數據上傳：環評案

Step 4 點選選擇檔案

Step 5 選擇檔案

Step 6 點選開啟

Step 3 點選上傳檔案

Step 7 選擇上傳

伍、環評案系統操作說明
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原始數據上傳：環評案
Step 8 點選檢視資料

Step 9.A.1 確認上傳
原始數據檔案無誤

Step 10 點選全部儲存

伍、環評案系統操作說明



Step 9.B.1 點擊檢核
結果異常

Step 9.B.3 點選檢視詮
釋資料/數據檢核結果

Step 9.B.2 選填誤判因

90

❖若專案上傳原始數據檔案檢核結果
異常，可先確認是否為誤判或逐一
確認原因

原始數據上傳：環評案

伍、環評案系統操作說明



91

原始數據上傳：環評案

Step 12 點選提交

Step 11 點選原始數據清單

Step 13 點選確定

❖請注意提交審查後，原始數據不可修改，系統會自動通知承辦人確認

伍、環評案系統操作說明
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原始數據上傳：環評案

Step 1 點選
原始數據核對

伍、環評案系統操作說明

Step 2 點選填寫

Step 3 審核原始數據檔案樣態

Step 4 點選確認

❖勾選限閱資料，僅承辦人本人可閱覽專案所上傳之數據



93

原始數據上傳：環評案

伍、環評案系統操作說明

Step 5 點選確認上傳



陸

常見問題

94



陸、常見問題

95

序號 問題 解答

1 要怎麼申請帳號登入系統？
委辦廠商請先至我的Ｅ政府＿會員中心申請帳號，再
登入環保專案倉儲系統

2
輸入專案登錄碼，顯示「單位不符合」
要如何處理？

請先至我的E政府_會員中心確認帳號內單位是否正確
或聯繫客服詢問帳號所屬單位

3 登入系統後沒有看到相關委辦案件？ 請確認是否已於PMIS系統完成登錄決標資料

4 登入系統後沒有看到相關補助案件？
請先確認補助案已於 BAF 登錄執行數、決標資料，且
環境部及所屬機關（構）承辦已登錄補助案

5
上傳結案成果報告時個資檢核無法顯
示出結果？

請確認是否個資過多，先行修正畢後再重新上傳

https://www.cp.gov.tw/portal/person/initial/MemberCenter.aspx


陸、常見問題

96

序號 問題 解答

6
上傳結案成果報告時相似度比對無法
顯示出結果？

請確認結案成果：
• 報告檔案小於100MB
• 報告文字是否在100~100萬字內
• 表格是否過多

7
上傳原始數據但該欄位無法取得數據，
卻被檢核出異常?

若專案進行過程因技術問題，例如採樣深度，則可填
寫誤判原因，以利參考

8
結案時，專案公開日期欄位一直出現
錯誤，我應該怎麼填寫？

請選區間為結案日起 14 至 60 個日曆天

9 登入系統後無法確認環評案開案？
請先確認廠商是否已完成綁定環評案？若確認綁定完
成，請廠商再次確認綁定時，填寫聯絡資訊的正確性

10
環評案上傳原始數據後，不小心點到
提交怎麼辦？

若後續仍有原始數據須上傳，該案承辦人可申請退回



簡報結束Thank You
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